Функции клавиш в EXCEL.
1. Перемещение по рабочей книге.

      |←|, | ↑ |, |→|, | ↓ | - Перемещение табличного курсора на одну ячейку в соответствующем направлении.

                 В сочетании с клавишей [ctrl] эти клавиши перемещают курсор в указанном направлении к первой непустой ячейке, если следующая за текущей ячейкой пуста, либо к последней непустой, если следующая за текущей ячейка не пуста.
|Enter|                                - то же, что | ↓ |
|Shift|+|Enter|                    - то же, что | ↑ |
|Tab|                                   - то же, что |→|
|Shift|+| Tab|                      - то же, что |←|
|PgUp|                                - на одно окно вверх;
|PgDn|                                - на одно окно вниз;
|Home|                               - в столбец А текущей строки;
|Ctrl|+|Home|                    - в ячейку А1;
|Ctrl|+|End|                       - в правый нижний угол фрагмента рабочего листа;
|Ctrl|+|PgUp|                    - переход на предыдущий рабочий лист;
|Ctrl|+|PgDn|                    - переход на следующий рабочий лист.

2. Выделение.

|Shift|                                - расширение выделенного интервала в указанном направлении. Для      

                                            расширения выделенного интервала, удерживая клавишу |Shift|, нажимают      

                                   клавиши |←|, | ↑ |, |→|, | ↓ |, |PgUp|, |PgDn|, |Home|, сочетания клавиш     

                                   |Ctrl|+|Home|, |Ctrl|+|End|,|Ctrl|+|←|, |Ctrl|+| ↑ |, |Ctrl|+|→|, |Ctrl|+| ↓ |, добиваясь   

                                   требуемой формы выделенного интервала;

|Shift|+|F8|                        - сохранение имеющихся выделений при перемещении табличного курсора.   

                                            Обычно используется при необходимости выделить одновременно несколько    

                                            интервалов;
|F8|                                    - включение/выключение режима расширения выделения клавиши |<|, |^|, |>|,   

                                   |V|,|PgUp|,|PgDn|,|Home|, сочетания клавиш |Ctrl|+|Home|, |Ctrl|+|End|,|Ctrl|+|←|,    

                                   |Ctrl|+| ↑ |, |Ctrl|+|→|, |Ctrl|+| ↓ | расширяют выделенный интервал в     

                                   соответствующем  направлении;

|Enter|                               - перемещение табличного курсора внутри выделенного интервала вниз;
|Shift|+|Enter|                   - перемещение табличного курсора внутри выделенного интервала вверх;
|Tab|                                  - перемещение табличного курсора внутри выделенного интервала вправо;
|Shift|+| Tab|                     - перемещение табличного курсора внутри выделенного интервала влево;
|Ctrl|+|Ins|                         - помещение выделенного интервала в буфер обмена;
|Shift|+|Del|                       - помещение выделенного интервала в буфер обмена для перемещения;
|Shift|+|Ins|                        - вставка содержимого буфера обмена в выделенный интервал, верхним левым       

                                             углом которого является текущая ячейка.
                   Сочетания клавиш |Ctrl|+|Ins|,  |Shift|+|Del|, |Shift|+|Ins| могут использоваться, если на     рабочем листе выделено не более одного интервала.

3. Редактирование содержимого ячейки.

|←|, |→|                               - перемещение текстового курсора на один символ в соответствующем      

                                              направлении. В сочетании с клавишей |Ctrl| - перемещение на одно слово в    

                                              соответствующем направлении;
| ↑ |, | ↓ |                               - если текст в ячейке расположен в несколько строк, переход на одну строку   

                                               вверх/вниз;
|Shift|                                   - использование клавиш |←|, | ↑ |, |→|, | ↓ | в сочетании с клавишей |Shift|     

                                               расширяет выделенный фрагмент в соответствующем направлении;
|Del|                                     - удаляет выделенный фрагмент или символ справа от курсора;
|BackSpace|                        - удаляет выделенный фрагмент или символ слева от курсора;
|Ctrl|+|Ins|                          - копирует выделенный фрагмент в буфер обмена;
|Shift|+|Del|                        - удаляет выделенный фрагмент и помещает его в буфер обмена;
|Shift|+|Ins|                         - вставляет текст, содержащийся в буфере обмена, в позицию курсора; либо    

                                               заменяет выделенный фрагмент на текст из буфера обмена;
|F2|                                     - переключает режим правки/ввода.
                     В режиме правки клавиши используются для указания ячейки или интервала, содержащего исходные данные для расчетов (если текстовый курсор  расположен после знака арифметической операции или открывающейся скобки), либо завершают редактирование и перемещают табличный курсор.
4.Быстрый вызов команд.

|F1|                                        - вывести справку или открыть окно помощника;
|Alt|+|BackSpace|                - отмена последнего действия;
|Esc|                                      - отказ от команды или режима;
|Alt|+|F4|                               - выход в Excel;
|Ctrl|+|F12|                           - открытие файла;
|Ctrl|+|F4|                             - закрытие файла;
|Alt|+|F2|                               - сохранение файла под указанным именем;
|Alt|+|Shift|+|F2|                  - сохранение файла;
|Alt|+|Enter|+|F1|                 - вставить новый лист;
|Ctrl|+|P|                               - вывод на печать рабочей книги;
|F2|                                        - корректировка содержимого ячейки;
|Del|                                       - очистка текущей ячейки (выдел. интервала);
|F5|                                         - переход к указанной ячейке (интервалу);
|Ctrl|+|F|                                - контекстный поиск;
|Ctrl|+|H|                               - контекстная замена;
|F9|                                         - перевычисление рабочей книги;
|Shift|+|F9|                             - перевычисление рабочего листа;
|Ctrl|+|I|                                 - форматирование ячейки (интервала);
|F7|                                         - выполнить команду орфография;
|F4|                                         - повтор последней команды;
|Shift|+|F1|                             - что это такое?               
|Shift|+|F4|                             - повторить последний переход или поиск;
|Shift|+|F5|                             - отобразить окно диалога поиск;
|Shift|+|F10|                           - вывести контекстное меню;
|Shift|+|F11|                           - вставить новый лист;
|Shift|+|F12|                           - сохранить файл;
|Ctrl|+|F6|                              - перейти в следующую книгу;
|Ctrl|+|F8|                              - изменить размер окна книги;
|Ctrl|+|F9|                              - свернуть окно книги;
|Ctrl|+|F10|                            - развернуть или восстановить окно книги;
|Ctrl|+|F12|                            - открыть файл;
|F10|                                       - перейти в строку меню;
|F11|                                       - создать диаграмму;
|F12|                                       - сохранить как?
|F8|                                         - включить режим расширения выделенной области.
