7. Циклограмма работы классного руководителя

Ежедневно
1. Контроль посещаемости (работа с опаздывающими учащимися и выяснение причин отсутствие школьников на уроках).

2. Организация питания учащихся.

3. Организация дежурства в классе.

4. Индивидуальная работа с учащимися.

5. Контроль внешнего вида, особенно девочек.
6. Работа с классным журналом.

Еженедельно
1. Проверка дневников учащихся.

2. Проведение мероприятий в классе (по плану).

3. Работа с родителями (по ситуации).

4. Работа с учителями-предметниками (по ситуации).

5. Контроль успеваемости.

6. Мониторинг самоуправления в классе.

7. Индивидуальные беседы с детьми по возникающим вопросам.

Ежемесячно
1. Консультации у школьного психолога.

2. Встреча с родительским активом.

3. Совещание по планированию работы (по графику).

4. Промежуточный анализ успеваемости учащихся.

Один раз в четверть
1. Оформление классного журнала и дневников по итогам четверти.

2. Участие в методическом объединении классных руководителей.

3. Анализ выполнения плана работы за четверть, коррекция плана воспитательной работы на следующую четверть.

4. Проведение родительского собрания.

5. Составление отчета об успеваемости и посещаемости.

Один раз в год
1. Оформление личных дел учащихся.
2. Анализ работы класса.

3. Составление плана работы на период каникул.

4. Передача статистических данных о классе (в начале сентября).

